
Załącznik nr 2 do Umowy

SP/2023
Opole, dnia ………….  r.

SZCZEGÓŁOWY WYKAZ OBOWIĄZKÓW 

DLA PERSONELU WYKONAWCY
	WYKAZ CZYNNOŚCI PERSONELU SPRZĄTAJĄCEGO W ZAKRESIE UTRZYMANIA CZYSTOŚCI

	 
	Częstotliwość

	Rodzaj czynności
	Wg potrzeb
	1 x dziennie
	1 x w tygodniu
	1 x na 2 tygodnie
	1 x na półrocze
	1 x na miesiąc
	1 x n rok

	          Sprzątanie pomieszczeń biurowych
	
	
	
	
	
	
	

	1.        mycie  twardych powierzchni podłóg z  doczyszczaniem listew przypodłogowych oraz listew maskujących
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	2.        mycie drzwi, szyb w drzwiach oraz futryn z doczyszczaniem zabrudzeń
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	3.        odkurzanie dywanów, chodników, wykładzin dywanowych odkurzaczem
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	4.        mycie pionowych powierzchni mebli biurowych (w tym odbojnic) oraz konserwacja przy użyciu odpowiedniego środka pielęgnacyjnego 
	 
	
	X
	 
	 
	 
	 

	5.        mycie zewnętrznych poziomych powierzchni mebli (z wyjątkiem szaf), w tym szuflad pod klawiaturę komputerową
	 
	 X
 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.        mycie zewnętrznych poziomych powierzchni szaf biurowych i ubraniowych
	 
	
	X
	 
	 
	 
	 

	7.        mycie nóg krzeseł, siedzisk oraz  stołów
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	8.        odkurzanie mebli tapicerskich  odkurzaczem
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	9.      mycie okien wraz ze stolarką okienną
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 

	10.      mycie parapetów wewnętrznych
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	11.      mycie parapetów zewnętrznych wraz z usuwaniem ptasich  odchodów
	 
	 
	
	X
	 
	 
	 

	12.      mycie luster
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	         13.      opróżnianie koszy na śmieci, ich mycie i wymiana worków foliowych 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	14.      opróżnianie koszy z niszczarek do dokumentów i wymiana worków foliowych
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	15.      uzupełnianie ręczników papierowych w pokojach, w których znajdują się pojemniki
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16.      przecieranie na sucho sprzętu komputerowego oraz RTV, niszczarek, aparatów telefonicznych oraz telefaksów
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	17.      usuwanie pajęczyn
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18.     mycie opraw oświetleniowych
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 

	19.     mycie kratek wentylacyjnych
	 
	 
	
	 
	 
	X
	 

	20.     przecieranie na sucho listew komputerowych i przedłużaczy oraz korytek kablowych – komputerowych, zainstalowanych na ścianach w pomieszczeniach biurowych
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	21.     mycie  podnóżków
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	22.     mycie zlewozmywaków oraz umywalek w zabudowie meblowej
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	23.     przecieranie ma sucho wyłączników oraz kontaktów
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	24.    przecieranie na wilgotno wentylatorów stojących
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	          Sprzątanie pomieszczeń sanitarnych i  socjalnych
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.        mycie wszystkich urządzeń sanitarnych (armatura, wyposażenie sanitariatów, kosze na śmieci, deski sedesowe, parapety)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	X
	
	
	
	
	

	2.        mycie powierzchni podłogowych
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	3.        mycie ścian pokrytych płytkami ceramicznymi
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 

	4.        mycie kratek wentylacyjnych
	 
	 
	
	X
	 
	 
	 

	5.        opróżnianie koszy na śmieci, ich mycie i wymiana worków foliowych, zgodnie zasadami segregacji odpadów obowiązującymi na terenie m. Opola
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	6.        wymiana zużytych wkładów odświeżaczy powietrza
	X
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.        mycie luster, półek przy lustrach, mydelniczek, szczotek do muszli, pojemników na szczotki i innego drobnego sprzętu przynależnego do sanitariatu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	X
	
	
	
	
	

	8.        uzupełnianie i przecieranie na wilgotno pojemników na papier toaletowy, ręczniki papierowe oraz na mydło w płynie
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	9.        mycie opraw oświetleniowych
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 

	10.      mycie okien
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 

	11.      mycie parapetów wewnętrznych 
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	12.      mycie parapetów zewnętrznych wraz z usuwaniem ptasich odchodów
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	14.      mycie poziomych i pionowych powierzchni mebli
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Częstotliwość

	Rodzaj czynności
	Wg potrzeb
	1 x dziennie 
	1 x w tygodniu 
	1 x na 2 tygodnie 
	1 x na kwartał 
	1 x na miesiąc 
	1 x na rok

	          Sprzątanie pozostałych  pomieszczeń 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.        mycie twardych powierzchni  z płytek ceramicznych, wykładzin PCV i z lastriko na holach, korytarzach oraz przed wejściami głównymi do budynku IS
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	 

	2.        mycie na korytarzach: powierzchni zewnętrznej i wewnętrznej gablot, gaśnic, pojemników na gaśnice, siedzisk i stolików dla klientów
	
	X
	
	
	
	
	

	3.        mycie parapetów, poręczy i balustrad na klatkach schodowych, 
	 
	x
	 
	 
	 
	 
	 

	4.        mycie szklanych drzwi:
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	- wejściowych do budynków,
	
	
	
	
	
	
	

	- na klatkach schodowych
	
	
	
	
	
	
	

	5.        przecieranie na sucho włączników oraz kontaktów 
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	6.        winda:  konstrukcja metalowa zewnętrzna, wnętrze kabiny, podłoga
	 
	X
	 
	 
	 
	 
	 

	7.        tabliczki informacyjne przy drzwiach do pomieszczeń biurowych
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	8.      tablice informacyjne na zewnątrz budynku
	 
	 
	X
	 
	 
	 
	 

	          9.      mycie opraw oświetleniowych
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 

	          Dodatkowo: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	X
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