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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2022

z dnia 06 maja 2022 r.

dotyczy: konserwacji starodrukéw i publikacji XIX-wiecznych
bedacych w posiadaniu biblioteki Instytutu Slaskiego

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Instytut Slaski

ul. Piastowska 17
45-082 Opole

NIP: 754-323-40-42

Wszelkich informacji dotyczgcych przedmiotu zamowienia udziela:

Ewa Golec
biblioteka@instytutslaski.pl
tel. +48 570 120 390

Zapytanie ofertowe:

Dyrektor Instytutu Slaskiego z siedziba w Opolu, ul. Piastowska 17, NIP 754-323-40-42, wpisanego
do rejestru instytucji kultury pod numerem RIK 114/2019 zaprasza do sktadania pisemnych ofert na:
konserwacje¢ starodrukow i publikacji XIX-wiecznych bedacych w posiadaniu biblioteki Instytutu
Slaskiego.

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy i procedury okre§lone ustawg Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 1. r. (Dz. U. 22021 r., poz. 11294 z pdzn. zm.). Zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy niniejsze zamdwienie podlega na wytaczeniu od stosowania przepisow
ustawy.

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest konserwacja i1 zabezpieczenie 7 starodrukow 1 2 publikacji
XIX-wiecznych. Pozycje te znajduja si¢ w bibliotece Instytutu Slaskiego z siedziba w Opolu.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (wyciag z inwentarza) wraz z oceng stanu zachowania
obiektow wytypowanych do konserwacji oraz proponowany program prac konserwatorskich zawiera
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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3. W ramach realizacji zamdéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentacji
z przeprowadzonych prac (2 egz. w wersji papierowej i 2 egz. w wersji cyfrowej na ptycie CD/DVD).
Dokumentacja ma spetiac przyjete standardy, tj.:

— Stan przed konserwacja (opis, fotografie, makro pieczgci, filigrany, itp.),

—  Opis przebiegu zabiegéw konserwatorskich (opis, fotografie),

— Stan po zakonczeniu konserwacji (opis, fotografie, makro pieczeci, filigrany,

—  Zalecenia konserwatorskie,

— Wyniki badan specjalistycznych (fotografie w UV, badania chemiczne, mikrobiologiczne,
mikroskopowe itp.).

4. W ramach realizacji zamowienia, kazdy ze starodrukow ma by¢ umieszczony w wykonanych
na wymiar pudtach z materialéw bezkwasowych.

Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zaméwienia: do 20.12.2022.

Warunki udzialu w post¢powaniu:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja odrzuceniu,
2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci technicznej (organizacyjnej)
lub zawodowej. Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

a)

b)

c)
d)

wykonal w ciagu trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres jego
dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie) minimum dwie ustugi polegajace na konserwacji
papieru o wartosci nie mniejszej niz 30.000,00 zt kazda,

dysponuje przynajmniej jedna osobg posiadajgca tytul zawodowy magistra w zakresie
konserwacji papieru i skory, co jest udokumentowane dyplomem uczelni badz wydziatu
artystycznego,

ma minimum 5-letnie doswiadczenie w konserwacji zabytkowych kodekséw (starych
drukow, rekopisow),

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zadania.

2. Oferty Wykonawcoéw, ktorzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw, zostang dopuszczone
do oceny. Oferty Wykonawcow, ktorzy nie wykaza spelniania wymaganych warunkow, zostang
odrzucone.

Wykaz dokumentow, jakie majg zlozy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu:

1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu, nalezy
przediozy¢:

a)

b)

Wykaz wykonanych co najmniej 2 uslug o warto$ci co najmniej 30.000,00 zi brutto
kazda w ciggu ostatnich 3 lat poprzedzajacych termin otwarcia ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, polegajacych na konserwacji
zabytkowych kodekséw (rekopiséow, starych drukéw) wraz z podaniem ich wartos$ci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem dowodow potwierdzajacych, ze te
ustugi zostaly wykonane nalezycie — Sporzadzony wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego,

Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — potwierdzajacy, ze Wykonawca
dysponuje przynajmniej jedng osobg posiadajgca tytut zawodowy magistra z kierunku
Konserwacja i restauracja dziet sztuki z uprawnieniami do konserwacji zabytkow z papieru
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i skory (personel kluczowy) — sporzadzony wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do
zapytania ofertowego i potwierdzajgcy spelnianie warunku, o ktorym mowa w pkt 5
ust. 1 lit. b zapytania ofertowego.

2. Inne dokumenty, oswiadczenia, formularze, ktore Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty:
a) Wypeiony zgodnie z treScig i podpisany formularz ,,Oferta” stanowigcy zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego,
b) Dokument do oceny oferty w kryterium ,Do$wiadczenie personelu kluczowego”
i ,,Doswiadczenie” stanowigcy zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenia i dokumenty muszq zosta¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
Z oryginatem przez Wykonawce (osobg/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy).

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow:

1. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1113), osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1030). Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu S$rodkow komunikacji elektroniczne;j
W rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na adres e-mail podany przez
Wykonawce zostata mu dorgczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

4. Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac¢ na adres:
Instytut Slaski
ul. Piastowska 17
45-082 Opole
NIP: 754-323-40-42
Telefon: 77 453 60 32
E-mail: sekretariat@instytutslaski.pl, biblioteka@instytutslaski.pl

5. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni poshugiwac sig
znakiem postgpowania: 3/2022.

6. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest pracownik biblioteki Instytutu
Slaskiego — Pani Ewa Golec, od poniedziatku do piatku w godzinach 08:00-15:00 z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia:

1. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oferte i wszystkie
zataczniki podpisuja wszyscy Wykonawcy lub ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
W postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy w oryginale
(lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza) dolaczyé¢ do oferty —
wszelka korespondencja dotyczaca niniejszego postgpowania prowadzona bedzie z pelnomocnikiem.
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2.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia dokumenty
potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu skladane sg w taki sposéb,
aby wynikato, ze tacznie sg spetnianie przez wszystkich Wykonawcow.

Oferta sktadana przez spotki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

9.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tres$¢ oferty musi by¢ zgodna z tre$cig zapytania ofertowego.
Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona czytelnie.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg, tj. osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie pelnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza musi zosta¢ dotagczone
do oferty.

Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢
na ofertg lub zlozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz

z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.

11. Zaleca si¢, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana

przez Wykonawce.

12.0Oferta musi zawierac:

a) Formularz ofertowy sporzadzony i wypelniony wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego,

b) Dokument do oceny oferty w kryterium ,,Do$wiadczenie personelu kluczowego”
i ,,Doswiadczenie ” — zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego,

C) Wykaz ustug i osob, o ktorych mowa w pkt 5 zapytania ofertowego, wedlug wzorow
stanowigcych odpowiednio zalacznik nr 4 i 5 do zapytania ofertowego,

d) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wystepujacych
wspolnie), o ile ofert¢ sktada pelnomocnik.

13.0Oferte¢ nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyé w sposdb uniemozliwiajacy

zapoznanie si¢ z jej zawartos$cig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Na kopercie/opakowaniu (w tym opakowaniu poczty Kurierskiej) nalezy umieSci¢ nastgpujace
oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu, adres e-mail Wykonawcy,

b) nazwa i adres Zamawiajacego: Instytut Slaski, 45-082 Opole, ul. Piastowska 17,
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C) OFERTA - ,Konserwacja starodrukow”: 3/2022,
d) Nie otwiera¢ przed dniem 19.05.2022 r. do godz. 14:15.

14.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidtowe oznakowanie koperty.
Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1. Sposob obliczenia ceny oferty: cene nalezy obliczy¢ netto i1 brutto i wpisac ja do formularza oferty,
a nastepnie wynik wpisa¢ stownie.

2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, do dwoch miejsc po przecinku, niezaleznie
od wchodzacych w jej sktad elementow.

3. Cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i wykonaniem zaméwienia.

4. W cenie jednostkowej oferty nalezy uwzgledni¢ podatek od towardw i ustug, jezeli na podstawie
odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ushug.

Kryteria oceny ofert:

Kryterium Waga [%0] Liczba punktéw| Sposéb oceny wg wzoru
Laczna cena Cena najtanszej oferty
! 75% 75 C= X 75 pkt

ofertowa brutto Cena badanej oferty

Punktowana bedzie liczba zakonserwowanych
pozycji ksigzkowych przez osobe wskazang

w zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego
(XVI-XVIII w.) w ciaggu ostatnich 5 lat od dnia
uplywu terminu sktadania ofert przez osobe
wskazang w ofercie Wykonawcy, ktora bedzie
wykonywata ustuge konserwacji (zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego).

Minimalna liczba zakonserwowanych pozycji
ksigzkowych (XVII-XVIII w.): 5

Doswiadczenie (wskazanie liczby mniejszej niz 5 bedzie
personelu 20% 20 podstawa odrzucenia oferty).
kluczowego Maksymalna liczba zakonserwowanych pozycji

ksigzkowych (XVII-XVIII w.): 15

(wskazanie liczby wyzszej niz 15 spowoduje
przyjecie do obliczenia kryterium warto$ci 15).
Liczba zakonserwowanych pozycji ksigzkowych
(XVH-XVII wW.) przez osobg wskazang

w ofercie badanej

DP = x 20 pkt
Liczba zakonserwowanych pozycji ksigzkowych
(XVIH-XVIII W.) przez osobg wskazang

w ofercie najkorzystniejszej w tym kryterium

Punktowana bedzie liczba zakonserwowanych
pozycji ksigzkowych przez osobe wskazang

w zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego

W ciagu ostatnich 5 lat od dnia uptywu terminu
sktadania ofert dla instytucji publicznych
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).
Minimalna liczba zakonserwowanych pozycji
ksiazkowych dla instytucji publicznych: 3
(wskazanie liczby mniejszej niz 3 bedzie
podstawg odrzucenia oferty).

Maksymalna liczba zakonserwowanych pozycji
ksigzkowych dla instytucji publicznych: 5

Doswiadczenie 5% 5
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(wskazanie liczby wyzszej niz 5 spowoduje
przyjecie do obliczenia kryterium wartosci 5).

dla instytucji publicznych

dla instytucji publicznych w ofercie
najkorzystniejszej w tym kryterium

RAZEM 100% 100

Termin i miejsce skladania oraz otwarcia ofert:

1.

Ofertg nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 19.05.2022 roku do godziny 14:00 w siedzibie
Instytutu Slgskiego, ul. Piastowska 17, 45-082 Opole lub droga mailowa na adres:
sekretariat@instytutslaski.pl.

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
w miejsce wskazane w ust. 1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 19.05.2022 r. 0 godzinie 14:15 w siedzibie Instytutu Slaskiego,
ul. Piastowska 17, 45-082 Opole.

Dodatkowe postanowienia:

1.

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w pkt 5 zapytania.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetienia dokumentéw wskazanych w pkt 5 zapytania
w sytuacji ich niezlozenia wraz z oferta w wyznaczonym terminie. Dokumenty uzupetione
powinny potwierdza¢ spetnianie warunkoéw udzialu w postgpowaniu nie poézniej niz na dzien,
w ktorym uplywal termin sktadania ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) bedzie ztozona w niewla$ciwej formie,

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata treSci zapytania ofertowego,

C) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji,

d) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote, ktorg Zamawiajacy ma
zamiar przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia — pPrzy czym Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ kwote, ktora zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméowienia, do ceny
najkorzystniejszej oferty,

e) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny,

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty, jednak
wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

Zamawiajacy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty,
€0 zostanie udokumentowane protokotem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.
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Wykaz zalgcznikow:

1.

N

o oA

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (wyciag z inwentarza) wraz z oceng stanu
zachowania obiektow wytypowanych do konserwacji oraz proponowany program prac
konserwatorskich — ZA£ACZNIK nr 1
Formularz oferty —ZA£ACZNIK nr 2
Dokument do oceny oferty w kryterium ,Doswiadczenie personelu kluczowego”
i ,Doswiadczenie” — ZAELACZNIK nr 3

Wykaz ustug —ZALACZNIK nr 4
Wykaz o0s6b —ZALACZNIK nr 5
Projekt umowy —ZALACZNIK nr 6

dr Bartosz Jan Ku§wik
/Dyrektor Instytutu Slaskiego/
/podpis elektroniczny/

Signature;?p Verified
Dokument po pié przez
BARTOSZ JANKUSWIK

Data: 2022.05.06115:01:08 CEST
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