/ ul. Piastowska 17

: 4 45-082 Opole

Instytut Slaski
Q +48 690 890 275

sekretariat@instytutslaski.pl

www.instytutslaski.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 13/2020

z dnia 03 grudnia 2020 r.

dotyezy: Ustugi ochrony os6b i mienia w budynku Instytutu Slgskiego z siedzibg w Opolu
w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Instytut Slaski
ul. Piastowska 17
45-082 Opole
NIP: 7543234042

Wszelkich informacji dotyezgeyeh przedmiotu zamowienia udziela:

Krzysztof Krawczyk
k.krawczyk@instytutslaski.pl
+48 690890275

1. Szczegdltowy opis przedmiotu zamoOwienia zawarty zostal w zalgczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Warunki udziatlu w postgpowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy zatrudniajacy osoby zdolne
do wykonania zamdwienia na warunkach okreslonych w zal. 1.

3. Dokumenty lub o$wiadczenie potwierdzajace spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu: O$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu zawarte
jest w tresci ztozonej oferty.

4. Oswiadczenie dotyczace ptacy minimalnej (zal. 3), zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 15 wrzesnia 2020 roku w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w 2021 r.

(Dz.U. 2 2020 r. poz. 1596)
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5. Kryterium wyboru oferty:
a) cena brutto — 80%,
b) referencje lub inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w zakresie
ochrony budynkéw biurowych i/lub uzytecznosci publicznej w okresie ostatnich
5 lat — 20%.
Algorytm oceny:

Ilo$¢ lat Swiadczenia ustug

Wartos¢ brutto
ochrony - udokumentowana

najtanszej oferty

referencjami
. 80 + Najwigksza e20 = X
udokumentowana ‘
Wartos$é brutto referencjami ilo$¢ lat
badanej oferty swiadczenia ushug ochrony

X = liczba punktéw uzyskanych przez oferenta

6. Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
7. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert.
Oferte (wg. zalaczonego wzoru) mozna ztozy¢ w jednej z wybranych form przez
Wykonawcg:
a) w formie pisemnej osobiscie lub poczta na adres: Instytut Slaski, ul. Piastowska 17,
45-082 Opole lub

b) w wersji elektronicznej na adres e-mail: k.krawczyk@instytutslaski.pl
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 12.12.2020 r. do godziny 14:00

¢) zlozona oferta przez Wykonawce stanowi¢ bedzie o§wiadczenie woli do wykonania
przedmiotowego zaméwienia na warunkach w niej zawartych.
d) oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
e) w przypadku przesytek pocztowych decyduje data wptywu do sekretariatu IS
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawca, ktory przedstawi
najkorzystniejsza ofertg. \
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielania zaméwienia w przypadku, gdy
oferty beda przewyzsza¢ mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.
10.  Termin wyboru oferty i ogiosienia wynikéw nastgpi do 7 dni od uptywu terminu
zbierania ofert.
11.  Zamawiajacy zawiera umowg na podstawie wiasnego wzoru, ktory stanowi zatacznik

do niniejszego zapytania ofertowego.
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12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

13.  Zapytania dotyczace oferty prosze kierowac na ponizszy adres e-mail:

k.krawczyk@instytutslaski.pl

Z1gczniki:

Integralna czescig niniejszego zapytania ofertowego jest

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, wraz z zatgcznikami:

Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu,
Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie dotyczace ptacy minimalnej,

Zatgcznik nr 4 — umowa.
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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

numer sprawy
ZP 13/2020

Zamawiajacy:

Instytut Slaski z siedzibg w Opolu

Postepowanie prowadzone w trybie:
Zapytania ofertowego na wykonanie zaméwienia o wartosci netto ponizej 30 000 euro.

Nazwa zamoOwienia:
Ustugi ochrony o0s6b i mienia w budynku Instytutu Slaskiego.

Rodzaj:
usluga

Miejsce publikacji ogloszenia o zamdéwieniu:
Na wlasnej stronie internetowej http://www.instytutslaski.pl
(http://instytutslaski.biuletyn.info.pl/)

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia udostgpniona jest na stronie internetowe]
http://www.instytutslaski.pl  (http://instytutslaski.biuletyn.info.pl/).

Opole, ... 2020r.
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OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zamawiajgcy - Instytut Slaski z siedzibg w Opolu

Sprawe prowadzi Administrator Budynku Krzysztof Krawczyk

Adres: ul. Piastowska 17, 45-082 Opole

Telefon: (77) 453 60 32; tel. kom: 690890275 -

Adres e-mail: sekretariat@instytutslaski.com
Witryna:http://www.inst’ytutslaski.com,http://instytutslaki.biuletyn.info.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek - piatek od 8:00 do 15:00

NIP: 754-323-40-42, REGON: 384024780

Tryb udzielenia zaméwienia - zapytanie ofertowe na wykonanie zamdwienia o wartosci netto
ponizej 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
.1 Nazwa zaméwienia: Ushugi ochrony osob i mienia w budynku Instytutu Slaskiego
12 Kod CPV (kod wg Wspélnego Stownika Zamowier): 79710000-4 Ustugi ochroniarskie

2. Termin wykonania zamowienia
Wymagany termin wykonania: od 01.01.2021 do 31.12.2021

3.Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow
3.1  Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetiony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci w zakresie ustug ochrony 0s6b i mienia zgodnie
z art. 15 ust. 1 Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (Dz. U. 1997 Nr
114 poz. 740 ze zm.). Zamawiajacy dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie
ztozonego o$wiadczenia o spetnianiu warunkow (wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr
2 do SIWZ) oraz na podstawie aktualnej koncesji wydanej przez Ministra Spraw
Wewnetrznych na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony osob 1
mienia.
3.2 Wiedza i do$wiadczenie.
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku:
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (wg wzoru
w zalgczniku nr 2 do SIWZ). :
3.3  Potencjal techniczny.
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (Wg
wzoru w zatgczniku nr 2 do SIWZ).
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3.4  Osoby zdolne do wykonania zam6wienia
Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku:
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

Wykonawca potwierdza spehianie tego warunku poprzez ztozenie o§wiadczenia (wg wzoru w
zataczniku nr 2 do SIWZ).

3.5 Sytuacja ekonomiczna i finansowa.
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spekianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (wg
wzoru w zalgczniku nr 2 do SIWZ). :

4. Wykaz oéwiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
~ spelniania warunkdéw udziatu w postgpowaniu:

Na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga byé sktadane Zamawiajacy zada ztozenia nastgpujacych dokumentow:

4.1 W celu oceny spelniania przez Wykonawce warunkow Zamawiajacy zada ztozenia:
4.1.1 o$wiadczenia potwierdzajacego spetnianie warunkow wg wzoru na zatgezniku nr 2 do
SIWZ,

4.12 aktualna koncesj¢ wydang przez Ministra Spraw Wewngtrznych na prowadzenie
dziatalnodci gospodarczej w zakresie ustug ochrony osob i mienia.

413 aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

42  Oéwiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania

4.2.1 wypelniony formularz ofertowy (wg zatgczonego wzoru zatnr 1),
422 oséwiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w pkt. od 4.1 do 4.2 niniejszej SIWZ.

5.Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczenn i dokumentow, a takze wykaz o0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

51  Sposob porozumiewania si¢ z Wykonawcami

51.1 Og$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub elektronicznie.

5.1.2  Wykonawca moze zwracac si¢ do Zamawiajgcego 0 wyjaénienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujgc
swoje zapytania na piSmie pod adres Instytut Slaski ul. Piastowska 17 45-082 Opole
lub na adres e-mail sekretariat@instytutslaski.pl

5.2 Wyjasnienia do ofert ;
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcey pisemnych
wyjasnien dotyczacych tredci ztozonej oferty.
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6. Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznaczono osoby:
Krzysztof Krawczyk, tel. 77 453 60 32; kom. 534 287 885 mail:
sekretariat@instytutslaski.com w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8:00 do 15:00.

7. Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymagane wniesienie wadium.

8. Opis sposobu przygotowywania ofert.

8.1 Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwalg i czytelng
technikg oraz podpisana przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

8.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorgcznie
przez osobe podpisujgca ofertg.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert. -

9.1 Skladanie ofert.

9.1.1  Oferty nalezy sktada¢ do dnia 30.10.2020 r. do godz. 14:00 w siedzibie Zamawqucego
Instytut Slaski z siedzibg w Opolu
Adres: ul. Piastowska 17, 45-082 Opole lub droga elektroniczng na adres
sekretariat@instytutslaski.pl

9.2 Obwareie-ofert

10. Opis sposobu obliczenia ceny

10.1 Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow, zawierajgca wszystkie
koszty niezbedne do wykonania zamowienia.

10.2 Ceng oferty nalezy obliczy¢, jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy uwzgledniajgc
zakres zamoOwienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia. '

10.3 Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia, w pelnym zakresie objgtym niniejszg
SIWZ poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny brutto (facznie z podatkiem VAT) za
wykonanie przedmiotu zamowienia.

10.4 Cene nalezy poda¢ w zt polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zalgcznik nr 1 do

SIWZ).

5 Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

11.1 Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w SIWZ.

11.2 Kryterium oceny ofert jest: cena /waga kryterium 100 pkt.

11.3 Wzor do klasyfikacji ofert w kryterium cena

Cena najnizsza oferowana brutto
Ilo$¢ punktow x 100 punktow
Cena badanej oferty brutto




11.4 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow (biorac pod
uwage dwie cyfry po przecinku bez zaokraglen) w wyniku zastosowania wzoru przedstawionych w
pkt. 11.3 oraz odpowiadajgca wszystkim warunkom przedstawionym w niniejszej specyfikacji.

ZALACZNIKI DO SIWZ:

Zatgeznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatgcznik nr 4 — Oéwiadczenie dotyczace placy minimalnej

Zalgcznik nr 4 - Umowa.




Symbol sprawy ZP 13/2020 Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy: Instytut Slaski z siedzibg w Opolu, ul. Piastowska 17, 45-082 Opole

Przedmiot zamoéwienia: Ustugi ochrony osob i mienia w budynku Instytutu Slaskiego

NAZWA I SIEDZIBA WYKONAWCY NAZWISKA I FUNKCJE OSOB UPOWAZNIO-
NYCH DO REPEREZENTACJI WYKONAWCY

| | LN e S (ORI R L TR R s T GO SRR PN SRR A SRR Ry P A i e O SR e

REGON::....i50 s MR TR0 S TRt S 1 R I TR TRER e g 1 T e

NETVEREAK . a8 et s aiiisorahige Ayt R LR R VS N W

T ) e e T SR P R B IR T e e I

NRREIJESTRL:. . ia Sl o b e f e o b e ettt
Uwaga: pelnomocnictwa dla oséb innych niz wymienione
w dokumencie zalozycielskim dolgczyd do oferty

NAZWA PODSTAWOWEGO BANKU: NR KONTA

CENA BRUTTO za calo§¢ zamoéwienia
(maksymalne wynagrodzenie)

zi

Wykonawca wykona przedmiot zamoéwienia przy udziale podwykonawcow w nastepujgcym zakresie**

sssssssssescssnsenes sssssssssssssssascnsnns sssssssssssesnsennsese GseessesssssesIEtENREREREIRERRRRERIRTIRTRRRRS ssssssssssssssesanes .e

“* wypelnic¢ jezeli dotyczy, niewypelnienie powyiszej pozycji bedzie rownowazne z faktem niekorzystania
z podwykoanwcéw przy realziacji zaméwienia

Oswiadczam, ze zapoznalem sig ze wzorem umowy dotyczgcym przedmiotowego postgpowania i akceptuje go
bez zastrzezen :

data, podpisy i pieczecie 0sob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy




ZALACZNIKI DO OFERTY

Zatacznik nr.

Zalgcznik nr.

Zatgcznik nr.

Zatacznik nr.

Zalacznik nr.

Zatacznik nr.

Zakacznik nr.

Zatacznik nr.

Zatgcznik nr.

Zalacznik nr.




Zalacznik nr 2

Symbol sprawy ZP 13/2020

(pieczeé adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu

Nazwa zamowienia:

Uslugi ochrony os6b i mienia w budynku Instytutu Slgskiego z siedziba w Opolu, ul. Piastowska 17

Oswiadczam, ze jako Wykonawca spelniam warunki udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w

SIWZ pkt.3.

..........................................................................................................

miejscowosé, data (imig i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy




Zalgcznik 3

Dane sktadajacego oferte:
L TR e el S I B BT S R D

Adres WYkODENGY: usitec] i imitiiiem ol

TS 2o cosiobon e i oA i At i AR s G S

OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Podahn W OBt B iy coes s svsimi s s iobiniinds cena (warto$¢) netto uwzglednia
minimalng stawke godzinowa wynagrodzenia w wysokosci 18,30 zt za kazdg godzing pracy,
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 wrze$nia 2020 roku w sprawie
wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za pracg oraz wysokosci minimalnej stawki

godzinowej w 2021 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1596).

pieczeé i podpis




