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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 11/2020

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

na wykonanie zamowienia o wartosci. netto ponizej 30 000 EURO

W niniejszym postepowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp na podstawie art.4 p.8

dotyczy: swiadczenia kompleksowych ustug utrzymania czystosci wraz z dostawg niezbednych
srodkow czystosci, higieny oraz materiatow eksploatacyjnych w budynku biurowym Instytutu
Slaskiego w okresie od 01.01.2021 do 31.12.2021

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Instytut Slaski
ul. Piastowska 17
45-082 Opole
NIP: 7543234042

Wszelkich informaciji dotyczagcych przedmiotu zamowienia udziela:

Krzysztof Krawczyk
k. krawczyk@instytutslaski.pl
+ 48 77 4536032; +48 690890275

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamOwienia zawarty zostal w zalaczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Warunki udzialu w postgpowaniu: o udzielenie zaméwienia moga ubiegac sig
wykonawcy posiadajgcy osoby zdolne do wykonania zaméwienia na warunkach
okreslonych w zat. 1.

3. Dokumenty lub o$wiadczenie potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu: oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu zawarte

jest w tresci ztozonej oferty.

4. Kryterium wyboru oferty - cena brutto 100%

wh

Termin wykonania zamowienia: 01.01.2021 do 31.12.2021
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Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.
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7.  Oferte¢ (wg. zalagczonego wzoru) mozna ztozy¢ w jednej z wybranych form przez
Wykonawce:
a) w formie pisemnej osobiscie lub poczta na adres: Imstytut Slaski, ul.
Piastowska 17, 45-082 Opole lub

b) w wersji elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@instytutslaski.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 16.11.2020 r. do godziny 14:00

c) oferta ztozona przez Wykonawce stanowi¢ bedzie oswiadczenie woli do

wykonania przedmiotowego zamowienia na warunkach w niej zawartych.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8. Zamawiaj acy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawca, ktory przedstawi
najkorzystniejsza oferte.
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielania zamowienia w przypadku, gdy
oferty beda przewyzszac mozliwosci finansowe Zamawiajacego.
10. Termin wyboru oferty i ogloszenia wynikow nastapi do 7 dni od uptywu terminu
zbierania ofert.
11. Zamawiajacy zawiera umowe na podstawie wiasnego wzoru, ktory stanowi
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.
12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.
13. Zapytania dotyczace oferty kierowac na ponizszy adres e-mail:

sekretariat@instytutslaski.pl

Zalaczniki:

Integralng czgscia niniejszego zapytania ofertowego stanowia nastgpujace
zalgczniki:

Zalacznik nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zalacznik nr 2 - Projekt umowy

Zalaczniki do projektu umowy od nr 1 do nr 8

dr Bartosz Kuswik
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Zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego nr 11/2020 z dnia 30 pazdziernika 2020 .

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowych uslug utrzymania czystosci wraz z dostawa
niezb¢dnych srodkéw czystosci, higieny oraz materialow cksploatacyjnych w budynku biurowym
bedacym wlasnodcig Zamawiajacego, zlokalizowanych na terenie Opola pod adresem:

45-082 Opole, ul. Piastowska 17

Zakres zamoOwienia:

1.

9.

Wykonywanie ushugi kompleksowego utrzymania czystosci wraz z dostawg niezbednych srodkow
czystosm higieny, materialow eksploatacyjnych oraz segregacji odpadow komunalnych, odbywaé
si¢ bedzie w budynku Instytutu Slaskiego w Opolu, obejmujac swym zakresem: pomieszczenia
biurowe, sale konferencyjne, magazyny ksiazek, toalety, ciagi komunikacyjne (klatki schodowe,
hole, korytarze), windy, drzwi do pomieszczen, okna.

. Szczegolowy wykaz pomieszczen wraz z okresleniem czgstotliwosci ich sprzatania, objetych

niniejszym zamowieniem stanowi Zalgceznik nr 1 do projektu umowy.

. Szczegolowy zakres czynnosci dla personelu utrzymujacego czystosc i porzadek stanowi zalgeznik

nr 2 do projektu umowy.

. Wzor protokolu kontroli jakosci swiadczonych ustug kompleksowego utrzymania czystosci stanowi

zalacznik nr 3 do projektu umowy:.

. Wzér protokolu przejecia obicktu Instytutu Slaskiego w Opolu przez Wykonawce celem $wiadczenia

ustug kompleksowego utrzymania czystosci stanowi zalgcznik nr 4 do projektu umowy.

. Wykonywanie uslugi kompleksowego utrzymania czystosci przez personel Wykonawcy wraz z

dostawa niezbgdnych $rodkow czystosei, higieny oraz materialow cksploatacyjnych odbywac sig
bedzie w budynku Instytutu Slaskiego, co najmniej w ilosci 0osob wskazanych w tabeli ponizej:

Wymagana, minimalna liczba oséb
- przebywajaca w tym samym czasie w
poszczegoinych obiektach kmmhjmo,
w czasie przewidzianym przez
Zamnwiajqcego na realizacje przedmiotm
; uﬂuﬂl O
Ul. Piastowska 17 3 osoby

% 45-082 Opole i g + 1 osoba na dyzurze dziennym

Lp. Adres ‘Charakterystyka obiektu

. Zamawiajacy wymaga, aby okreslona minimalna liczba os6b wyznaczona do realizacji przedmiotu

umowy byla stale obecna w budynku Zamawiajacego, w godzinach realizacji ustugi. Poprzez stalg
obecnos¢ w budynku Zamawiajacy rozumie si¢ przebywanie w czasie wyznaczonym na realizacjg
przedmiotowej uslugi personelu Wykonawcy (tj. w sumie min. 3 oséb w trakcie dyzuru
popoludniowego 1 w sumie min. 1 osoby w trakcie dyzuru dziennego) zgodnie z podzialem wg tabeli
przedstawionej w pkt. 6 , przy czym jezeli caly zakres prac okreslony w zalgczniku nr 2 do projektu
umowy zostanie w danym dniu wykonany przez personel sprzatajacy przed uplywem wyznaczonego
dla danego obiektu czasu na wykonanie uslugi, Zamawiajacy nie bgdzie wymagal dalszego
przebywania tych osob w budynku zamawiajacego

. Uslugi kompleksowego mycia okien w obiekcie Zamawiajacego, Wykonawca realizowal bgdzie raz

na 4 miesigce, wg. nastgpujgcego harmonogramu:

pierwsza tura mycia okien — termin wykonania: do konca marca 2021 r.
druga tura mycia okien - termin wykonania: do konca lipca 2021 r.
trzecia tura mycia okien — termin wykonania: do konca listopada 2021r

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad segregacji odpadow i utrzymania czystosci

wokol pojemnikéw na odpady, a nast¢pnie umieszczanie ich w odpowiednich dla danego rodzaju
odpadow $mietnikach, ktore usytuowane sa przy budynku Zamawiajacego.
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10. Wykonawca najpozniej w dniu podpisania umowy przedlozy Zamawiajacemu imienny wykaz osob
realizujacych przedmiot zaméwienia w obickcie Zamawiajacego. Wykaz ten stanowi zalacznik nr
5 do projektu umowy. Kazda zmiana w skladzie personelu Wykonawcy realizujgcego przedmiot
zamowienia musi by¢ zglaszana Zamawiajgcemu, zgodnie z wytycznymi zawartymi w §1 ust. 15
projektu umowy.

1. Personel Wykonawcy nie moze korzystaé z telefondw, sprzgtow biurowych (kserokopiarki,
komputery, niszczarki) i innych urzadzen nie zwigzanych ze swiadczong usluga, znajdujacych sie
w obiekcie Zamawiajgcego.

12. Wykonawca stosowaé bedzie srodki i materialy o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do
uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnic obowiazujacymi przepisami, wlasciwe
do zainstalowanych pojemnikovs oraz dozownikow. Wskazane érodki oraz materialy winny by¢
takze odpowicdnie dla poszczegdlnych powierzchni, o jakosci zapewniajace] wymagany poziom
sprzatancgo obicktu. Zamawiajacy wymaga, aby srodki stosowane przez Wykonawce byly nie
gorsze niz te, ktdrych wlasciwosci zostaly wymienione w tabeli w pkt. 17.

13. Szczegolnie w trakcie pelnienia dyzuru dziennego, Wykonawca zobowiazany jest do oznaczania
umytych podlog, poprzez ustawianic w widocznym migjscu stupkow ostrzegawczych (np. z
napisem ,uwaga sliska powierzchnia”, ,,uwaga $lisko” itp.).

14. Personel Wykonawcy zobowigzany jest do wykonywania wszelkich prac, zgodnie z przepisami
0 ochronie zdrowia, bhp oraz ppoz.

I5. Wykonawca wyznaczy osobg, zwang Koordynatorem, ktora bedzie pelni¢ staly nadzor nad praca
wszystkich osob sprzatajacych. Koordynator bedzie utrzymywac bezposredni, staly kontakt
z przedstawicielem Zamawiajacego.

16.  Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, aby personel Wykonawcy oddelegowany do realizacji
przedmiotu zaméwienia zatrudniony byl na umowg¢ o pracg, lub na podstawie umowy
cywilnoprawnej, przez caly okres trwania umowy.

17. W ramach niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamowienia Zamawiajacy umieszcza na
wlasnej stronie internetowej: bip.instytutslaski.pl w formie plikoéw do pobrania wzor umowy wraz
z zalagcznikami do umowy. '

18. Termin realizacji zamowienia: planowane rozpoczgcie: 01.01.2021 r. zakonczenie 31.12.2021 r.

19. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmian postanowien zawartych w umowie.
19.1.Zamawiajacy informuje, iz w oparciu o art. 144. ust. 1 ustawy PZP, przewiduje mozliwos¢
zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych
ponizej:

a) wystapienia zmian organizacyjnych Stron np. zmiana formy dzialalnosci gospodarczej,
reprezentacji lub siedziby firmy,

b) jezeli nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu zamowienia, np. w przypadku ustawowej zmiany podatku
VAT, : :

¢) zmiana terminu realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od stron umowy, oraz zmiany
terminu umowy spowodowane zaistnieniem sily wyzszej. Silg wyzsza w rozumieniu
Zamawiajacego jest zdarzenie zewngtrzne, nie posiadajace swojego zrodla wewnatrz
instytucji Zamawiajacego, niemozliwe do przewidzenia oraz niemozliwe do zapobiezenia,
migdzy innymi: dzialania wojenne, zamieszki, rewolty, strajk, pozar, epidemia, powodz itp.,
przy czym chodzi tu w szczegélnosci o niemozno$é zapobiezenia szkodliwym nastgpstwom
sily wyzszej, :

d) gdy zmiany s korzystne dla Zamawiajacego, w sytuacji uzasadniajacej wprowadzenie takiej
zmiany,

e) gdy zn);ianie ulegnic wykaz osob upowaznionych do kontaktow pomi¢dzy Zamawiajacym a
Wykonawca 1/lub wykaz oséb wyznaczonych do utrzymania czystosci w obiektach
Zamawiajacego,

f) zmiany postanowien zalgcznikéw dotyczacych numeracji pomieszczen (m.in. z uwagi na

trwajgce remonty),
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g)

h)

i)

i)
k)

D

dopuszcza si¢ zmiany w umowie dotyczace poprawienia bledow ortograficznych i
oczywistych omylek slownych, literowych i liczbowych, zmiany ukladu graficznego umowy
lub numeracji jednostek redakcyjnych, nie powodujgce zmiany celu i istoty umowy,

w przypadku wyniknigcia rozbieznosci lub nigjasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w tresci
umowy, ktorych nie mozna usuna¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiaé usunigcie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez
Strony, mozliwa jest zmiana postanowien umowy, przy ¢zym wymaga to zgody obu Stron
umowy, :

Jezeli w trakcie realizacji przedmiotu umowy =zaistnigje konieczno$é dokonania
uszczegolowienia, wykladni lub doprecyzowania poszczegdlnych zapisow umowy, nie
powodujgcych zmiany celu ani istoty umowy, dopuszcza si¢ zmiany umowy w tym zakresie,
przy czym wymaga to zgody obu Stron umowy,

w innych sytuacjach, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejsze;
umowy I majacych charakter zmian nieistotnych,

zmiana powierzchni obj¢tej przedmiotem zamowienia, wynikajgca z sytuacji niemozliwej
do przewidzenia w dniu zawarcia umowy. W przypadku zmiany powierzchni objete;
przedmiotem zamowienia, wynagrodzenie bgdzie obliczane z zastosowaniem ceny za m2,
wynikajacej z podzielenia ryczaltu miesigcznego brutto (okreslonego w umowie) przez
metraz danej lokalizacji,

zmiana liczby osob stanowigcych personel Wykonawcy realizujacy przedmiot zamdwienia
wynikajaca np. ze zmiany powierzchni objetej przedmiotem zamowienia niemozliwej do
przewidzenia w dniu zawarcia umowy.

19.2.  Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawg zmian do umowy, stanowia
uprawnienie Zamawiajacego nie zas jego obowigzek.

19.3.. Wszelkie zmiany i uzupelnicnia umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
za zgoda obu stron.

19.4.  Wszelkie zmiany musza by¢ dokonywane z zachowaniem przepisu art. 140 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz art. 140 ust. 3 stanowigcego, ze umowa podlega uniewaznieniu w
czgscl wykraczajace] poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia.

19.5. OKRESLENIE WARUNKOW DOKONYWANIA ZMIAN DO UMOWY:

Warunkiem zmiany umowy be¢dzie udokumentowany wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcey, a

zmiana moze nastapi¢ w przypadku, gdy jej wprowadzenie jest konieczne dla prawidlowej realizacji

zamowienia oraz gdy Strony wyraza na to zgode. Strona wnoszaca 0 zmiany inicjuje zmiang pisemnie,

podajac:

a. opis zmiany,
b. uzasadnienie zmiany,
c. czas wykonywania umowy (jesli wymaga),
d. wplyw zmiany na realizacj¢ umowy,
e. przedstawia propozycje aneksu do umowy.
20. Informacje dodatkowe:
a) liczba okien 347- szklo
b) powierzchnia do codziennego sprzatania 2.789.95 m*
21. Termin skladania ofert — 16 listopada 2020
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